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U sЦadu saこlankom 3.Zakona o iskah● odgovorno盤 i(NN。 111ノ 18.),こlankom 8.Uredbe
o sastavuaⅢ  i predtti14ave o■ shh● odgovomo亜 鮮 N。 95/19)ravmtettcattetteg
V五Ca V血巧ak“mSi

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORIIH OByEZA U DJECJEM VRTICU,VRTUTJAK(

eunat< t.

Ovim aktom propizuje se procedura stvararfa ugovornih obveza odnosno nabava roba, radova
i usluga koje su potebne za redovan rad vrti6a i obavljanje odgojno obrazovne djelahrosti u
Djedjem vrtidu o'Vrhrljak" (u daljnjem tekstu \rfri6), osim ako posebnim propisom ili Statutom
nije uredeno drugadije.

etanaf Z.

Ravnatelj vrtida pokreie postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
vrti6. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga
mogu predloZiti svi radnici u vrti6u, strudnatijela u vrtiGu i Upravno vijede, osim ako
posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugadije.

Voditelj radunovodstva duian je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovomih
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti rarmatelja da li je pribavljanje predloZene ugovome
obveze u skladu savaZedim financijskim planom i planom nabave vrti6a.

Ukoliko voditelj radunovodstva ustanovi da predloZena ugovorna obveza nije u skladu sa

vaZe6im financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu ravnatelj vrtida duian
je odbaciti ili predloZiti Upravnom vijedu promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 3.

Nakon 5to osoba koju je ravnatelj ovlastio ufqrdi daje predloiena ugovorna obveza u skladu
sa vaZeiim financijskim planom i planom nabave, ravnatelj donosi odluku o pokretanju
nabave odnosno ugovmanju ugovome obveze.

U skladu saUredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 95119.),
ravnatelj vrtida potpizuje lzjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitrika o
fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (N.N. I 1 l./18.).

eUnat< +.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku Javne nabave, odnosno
nisu ispuqfene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi
(N.N. l20fiq tada se stvaraqie obvezaprovodi po sljededoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA
PROCEDURA JAVNE NABAVE

p.■

br.
AKTIVNOST ZA IZVRSENJE

NADLEZNA DOKIUMENT ROK

Prijedlog za nabavu
roba/radova /usluga

Ravnatcl

Prijedlog za nabaru
(ponuda oarudZbenica

- nacrt ugovora)
rlekOm gOdine



一

一
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Provjeraje li prijedlog u skladu
s planom nabave/ financijskim
planom/ proradunom i planom
nabave

Voditelj radunovodstva

Ako DA -odobrenje
sklapanja
ugovora/narudZ.

AkoNE-negativan
odgovor na prijedlog
za sklapanje
ugovora/narudi.

2 danaod
zaprimanja
prijedloga

iSkl叩ade ugOVOra/namdlbe Ravnateljlradunovodstvo
PonludaAJgov()r/

narudあa

Ne duie od 30 dana
od dana odobrenja
voditelja
ratrunovodstva

Clanak 5。

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeie postupku Javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske prepostavke da se provodi u skladu saZakonom o Javnoj nabavi (N.N
120/16.) tada se stvaraqje obvezaprovodi po sljedecoj proceduri

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA
JAVNE NABAVE

OSOBA NADLEZNA
ZA IZ\'RSENJE

DOKUヽlENT ROKRed.
br.

AKTIVNOST

2. 3. 4.

RaⅦatu

Prijedlog za nabavu s

opisom potrebne
robe/radova/usluga i
okvimom clie,nom

Mjesec dana prije pripreme godilnjeg
plana nabave @rerna Zakonu o
proralunu svibanjflipanj, u praksi
srpanjlkolovoz)

mogu0e i tijekom godine za plan
nabave za sljededu godinu

Prijedlog za nabaw
roba/radova /usluga

Idealno do poietka godine u
kojoj se polcrede postupak
nabave, kako bi se s nabavom
moglo odmah zapodeti

Priprema /tehniike/ i dokumentacije za
nadmemje
robe /radova/usluga

ovla5tena osoba za
provodenje postupka

iavne nabave i dlanovi
povjerenstva ukoliko
proces nije
centraliziran na razini
osnivada -jedinice
Iokalne i podruIne
(regionalne)
srmouprave

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija2.

Iijekom godine/ovisno o roku za
Cono5enje Financijskog plana i
Plananabave

LTHjudivaqie stavki iz plana nabave u
fi naocijski plan/proradun

Voditd radunovodstva

/ravnatelj/ radnici-
nositelji pojedinih

poslova i aktivnosti

Plan nabave/
Financijski
plan/proradun

2.

1.

1
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IIo STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA
JAVNE NABAVE

Red.
bL

AKTIVNOST OSOBANADL-EZNA
ZA IZVRSENJE DOKUMENT ROK

4
Prijedtqg za polcetaaje poshrpka javue
nabave

ovla$tetra osoba za
provodenje postupka

iavne nabave treba
preispitati stvamu
potrebu za predmetom
nabave, osobito akoje
proilo Sest i vi5e
mjeseci odpokretanja
prijedloga za nabaru

Prijedlog za nabavu sa
tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom

Tjekom gOdhc

Provjera je li prijedlog u sHadu s
dooesenim planom nabave i fioancijskim
planom/proradunom

Voditelj radunovodstva

Ako DA - odobre4je
pokretarfa poshrpka

Ako NE -negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanie postupka

2 dana od zaprimanja prijedloga
zapol<rettrde

6.

Prijedlog za polaetanje postupka javne
nabave s odobreqiem vodite{ia
raduaovodstva

Ravnatelj/vodite[i
radunovodstva

Dopis s prijedlogom te
tehnidkom i
na{ieEajnom
dokumentacijom, i
odobrenjem voditelj
ratrunovodstva

2 dana od zapnmanja odgovora
od voditelja radunovodstva

Provjeraje li tehniEka i dokumentacija
zaoadmetar$e u skladu s propisima o
iavnoj nabavi

ovlaStena osoba za
provodenje postupka

iavne nabave

AkoDA*pokrece
postupak jawe nabave

AkoNE-waia
dokumentacg-u s

komefltarima na
doradu

najvi5e 30 dana od zaprimaqia
prijedloga za pokretanje postupka

iavne nabave

8. Pokretanje postupka j avne nabave

ovla5tena osoba za
provodenje postupka

iavne nabave (ne moie
biti zaposlenik na
poslovima za financiie)

Objava natjelaja rlCk01n gdhe

9 Sklapanje ugovora rain■ /ralmatelj Ugovor

Ovaproceduraobjavljenajenaoglasnojplodivrtidadana 3l.l0.z}lg.godineistupilajena
snagu danom objave.
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