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PROCEDURU O PROVODENJU M[JERA
NAPLATE DOSPJELIH NENAPLACENIⅡ  POTRAZIVANJA

U DJECJEM VRTICU“VRTULJAK“

dtanak t.
Ova procedura imazacilj osigurati uEinkovit sustav nadzorunaplate prihoda Vrtiia u svrhu
pravowemene naplate potraZivanj a.

etanat< z.
Ovom procedurom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, wemensko
razdoblje nakon kojega se pokre6e pojedina mjera naplate te pracenje naplate po pojedinim
mjerama.

Ctanat :.
Vrti6 ostvaruje sljedeie vrste prihoda:

a) prihodi od pruZenih usluga redovitog l0-safirog programa njega, odgoja, obrazovanja,
zdravstvene zaStite, prehrane i socijalne skrbi pred$kolskog djeteta,

b) prihodi od pruZenih usluga provedbe posebnih verificiranih programa
c) prihode od pruZenih usluga (najam prostora sportske dvorane )
d) prihodi po ostalim osnov{rma potaZivanja koja se mogu pojaviti u Vrti6u.

eunat +.

Uzimajudi u obzir wstu i pojedinadnu wijednost pruZenih usluga kao i fio5ak slanja
podsjetnika zaneplaianle, opomena zaneplae,anje te troika postupka prisilne naplate ( ovrlni
postupak ), Vrti6 je donio odluku o dinamici upuiivanja podsjetnika za pladanje te pokretanju
ovr5nog postupka i to na sljede6i nadin:

Red
br.

Aktivnost NadleZnost Dokument Rok

1 Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih za
izdavanie raduna

T嗜五さ廿0 Ugovor TlekOm
godine

2. Izdavanie raduna Radunovodstvo Itaёun Miesedno
3 Slanje izlaznograduna Radunovodstvo Itujiga izlazne

poBte/osobno
korisnicima
usluga

Unutar 2

dana nakon

izrade

4 Unos podataka u sustav
( knjiZenje izlazrih raduna )

Radunovodstvo K町 lga lzla,mih
raこma,91aVna
kηji諄

Unutar
mjeseca na
koji se radun
odnosi

5 Evidentiranj e naplaienih
prihoda

Ra6unovodstvo Knjiga ulaznih
raduna, Glavna
knjiga "

踊ednO

6, Pra6enj e naplate prihoda
( ANALITIKA )

Radunovodstvo Izvadak po
poslovnom
radunu

Svakodnevno



7 Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenapladenih prihoda

Radunovodstvo lzvod otvorenih
stavaka

Mjesedno

8. Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred tuZbu

Radunovodstvo Opomene i
opomene pred
tuZbu, usmeno
telefonskim
pozivom ili
sastankom sa

duinikomo demu

se sastavlja
sluibena
zabilje5ka

Tjekom
pd“

Donogenge odl量 e o pnsib●

mplati pOttattVala

Ravntte巧 Odluka o prisilnoj
naplati
potraZivanja

T」ekOm
godme

10 Ovrha - prisilna naplata
potraZivanja u skladu sa

Ow5nim zakonom

Radunovodstvo/
Tajni5tvo

Ovr5ni postupak
kodjavnog
biljeZnika

15 dana

nakon
donoこ enga

odlukc

ewr*s.
Dufuik moZe podnijeti zahtjev za obrodnu otplatu duga U zahtjevu je poilebno navesti

dinamiku otplate duga.
Zahtlev se podnosi ravnatelju koji, ako zahtjev smaha opravdanim, odobrava obrodnu otplatu

duga svojim odobrenjem napredanom pismenom zahtjevu.

U odretlenim sludajevima moZe ," oaoU.itililffit uZir*:a na temelju slijededih kriterija i
uvjeta:

- kada se utwdi da su potaZivaqia nenaplativa temeljem pravomodnih odluka nadle*rih
tijela(odluke suda i sl.),

- kada se utwdi da su poftaZivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno

v aie{im zakonskim ProPisima,
- kada se utvrdi da potaZivanja nemaju valjanu pravru osnovu,
- u sluEaju izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti,
- zbogokolnosti propisanih sukladno donesenim aktimaosnivada
- kada se utwdi dazbogiznosa duga daljnji postupak prisilne naplate obzirom na

tro5kove nije isplativ
Odluku o otpisu potraZivanja donosi ravnatelj uz suglasnost Upravnog vijeca.

eUnat< z.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi vrtida dana 31.12.2017 . godine i stupila je na

snagu danom objave.
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