Na temelju ¢lanka 3. stavka. 1. Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 i €. 73.Statuta
Dijegjeg vrtica ,,Vrtuljak“,Upravno vijeée na sjednici odrzanoj dana 11.02.2019. godine,
donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Djegjeg vrti¢a ,,Vrtuljak™ (u
daljnjem tekstu: Vrti¢) obveznik je primjene Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679
(dalje u tekstu: Op¢a uredba).

Clanak 2.

Sukladno ¢&l. 4. to&. 7. Opée uredbe Vrti¢ je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
svthu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili
pravom EU.

Clanak 3.

Osobne podatke fizi¢kih osoba Vrti¢a obraduje zakonito, poSteno i transparentno. Obraduju se
samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju¢ivo u posebne, izricite i zakonite svrhe
te se dalje ne obraduju na na¢in koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Vrti¢ obraduje su to¢ni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci koji
nisu todni bez odlaganja se bridu ili ispravljaju.

Vrti¢ osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
osobnih podataka, ukljuéujuéi zastitu od neovlatene ili nezakonite obrade te od slu¢ajnog
gubitka, uniitenja ili odtecenja primjenom odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera.

Vrti¢ osobne podatke uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni
podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako
ée se isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istrazivanja ili u statisti¢ke svrhe.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 4.
Vrtié osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

~ daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha



— da je obrada nuZna za izvr§avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

— da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Vrti¢a

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizitke osobe

— da je obrada nuZna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Vrti¢a

— da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Vrtica ili trece strane, osim u slucaju
kada su od tih interesa ja¢i interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 5.

Privola kojom ispitanik Vrtiéu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na
na¢in opisanom u stavku 1. ovog &lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom
(roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 6.

U postupku obrade osobnih podataka Vrti¢ na odgovarajuéi nacin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o
svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Vrti¢a,
namijeri predaji osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti
pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili
brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

II1. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 7.

Vrtié ée odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoc¢nika:

~ informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su
osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ce
osobni podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika o njihovu izvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose

— ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vise nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
povude privolu na kojoj se obrada temelji.



Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuci
u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Vrti¢ obavje$¢uje ispitanika o svakom takvom produljenju u
roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroni¢kim putem, Vrti¢ informaciju pruZa
elektroni¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatraZi drugacije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka. Vrti¢ ¢e bez odgadanja, a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

Clanak 8.

Ispitanik koji smatra da je Vrti¢ povrijedio neko njegovo pravo zajaméeno Opéom uredbom
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE
Clanak 9.

Vrti¢ prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:

- osobni podaci radnika i ¢lanova zajednikog kuéanstva,

- osobni podaci djece korisnika usluga Djecjeg vrtica,

- osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Djedjeg vrtica i Clanova
zajedni¢kog kucanstva,

- osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica,

- osobni podaci djece s posebnim potrebama/teskoéama u razvoju - korisnika usluga
Dje¢jeg vrtica.

- osobnih podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

- osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjetajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa,

- osobnih podaci vanjskih suradnika,

- osobni podaci djece/potencijalnih korisnika usluga,

- posebna kategorija osobnih podataka: &lanstvo u sindikatu, zdravstveno stanje i
vjeroispovijest.

Clanak 10.

Za osobne podatke navedene u €lanku 9. ovog ¢lanka Vrti¢ vodi evidenciju aktivnosti obrade
u pisanom/elektroni¢kom obliku.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedec¢e podatke:

- ime i kontaktne podatke Vrti¢a, ravnatelja Vrtica i sluZbenika za zastitu podataka
e svrhu obrade

. opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni

= predvidene rokove za brisanje razlicitih kategorija podataka

- opéi opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka



Clanak 11.

Ravnateljica Vrti¢a donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu osobnih podataka
iz €. 9. ovog Pravilnika.

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 12.
Sluzbenika za zastitu osobnih podataka imenuje ravnateljica Vrtica.
Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka dostupni su na web stranicama Vrti¢a.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
Vrti¢a i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opée uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave ¢lanice
o zastiti, te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zatitu podataka duZan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 13.
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim sobama/ormarima, a podaci u ra¢unalu zastiCuju se
dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije
(sigurnosne kopije).
Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duZne su poduzeti tehni¢ke (zaporka/enkripcija),
kadrovske i organizacijske mjere (ovlaStenja/treninzi) zastite osobnih podataka koje su
potrebne da bi se osobni podaci zastitili od slu¢ajnog gubitka ili unistenja ( izrada sigurnosnih
kopija-backup svih baza) od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog
objavljivanja i svake druge zlouporabe. Sve osobe koje posredno/neposredno mogu doci do
osobnih podataka, moraju se obavezati na povjerljivost (fizi¢ke osobe, pravne osobe,
zaposlenici, odrzavatelji aplikacija/sistemskog softvera/hardvera).

Clanak 14.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od
slu¢ajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.



VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 12.02.2019., i stupio je na snagu
dana 20.02.2019. godine.
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Zapresi¢,11.02.2019.



