Na temelju ¢l. 3. st. 1. i €l. 24. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679, Zakona o provedbi
opce uredbe o zastiti podataka (N.N. 42/18) i ¢l . Statuta DV Vrtuljak, Zapresié, ravnateljica vrtica
Zora Gogi¢, dipl.def. dana 24.5.2018. godine donosi slijedeéu

'POLITIKU (PROCEDURU)
ZASTITE OSOBNIH PODATAKA

I.
Djegji vrti¢ Vrtuljak, kao voditelj obrade osobnih podataka obraduje osobne podatke ispitanika:
- osobni podaci radnika i ¢lanova zajedni¢kog kucanstva,
- osobni podaci djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica,
- osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica i €lanova zajedni¢kog
kuéanstva,
- osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica,
- osobni podaci djece s posebnim potrebama/tesko¢ama u razvoju - korisnika usluga Djecjeg vrtica.
- osobnih podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,
- osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa,
- osobnih podaci vanjskih suradnika,
- osobni podaci djece/potencijalnih korisnika usluga,
- posebna kategorija osobnih podataka:é&lanstvo u sindikatu, zdravstveno stanje i vjeroispovijest.

IL.
Pravna osnova za obradu osobnih podataka je Zakon o radu, Zakon o porezu na dohodak, Zakon o
mirovinskom osiguranju, Zakon o zdravstvenom osiguranju, Zakon o zastiti na radu, Pravilnik o
poslovima sa posebnim uvjetima rada, Zakon o pred3kolskom odgoju i obrazovanju, Pravilnik o
upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga i Programa zdravstvene zaStite djece,
higijene i pravilne prehrane djece u dje¢jim vrti¢ima, sa svrhom sklapanja i izvrsenja ugovora o
radu izmedu radnika i Dje&jeg vrti¢a i radi postivanja pravnih obveza Djecjeg vrti¢a i sklapanja i
izvréenja ugovora o ostvarivanju odgovaraju¢ih programa predskolskog odgoja i obrazovanja
djeteta u vrtiéu i radi postivanja pravnih obveza vrtica.

I11.

Privola kojom ispitanik Dje&jem vrtiéu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznagenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta. Djecji vrti¢ osobne
podatke obraduje zakonito, poteno i transparentno. Vrti¢ obraduje samo primjerene i relevantne
osobne podatke i to iskljugivo u posebne, izri€ite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji
nije u skladu s tim svrhama. Osobne podatke koje Vrti¢ obraduje su toéni te se po potrebi azuriraju.
Oni podaci koji nisu toéni bez odlaganja se briSe ili ispravljaju. Vrti¢ osobne podatke ¢uva u obliku
koji omoguéuje identifikaciju ispitanika i to samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih
se osobni podaci obraduju. Vrti¢ osobne podatke obraduje isklju¢ivo na naéin kojim se osigurava
odgovarajuéa sigurnost osobnih podataka, ukljucujuci zadtitu od neovlastene ili nezakonite obrade,

te od sluajnog gubitka, unistenja ili odte¢enja primjenom odgovarajuéih tehni¢kih ili organizacijskih
mjera. U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢, u svim sluéajevima kada je to moguce, a posebicet
prilikom javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, provodi
pseudonimizaciju podataka.



IV,

Ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Vrtuljak za obradu osobnih podataka zaduzuje:

1. Tajnicu vrti¢a za obradu slijedeéih osobnih podataka:

- osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i élanova zajedni¢kog kuéanstva,

- osobni podaci djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica,

- osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica i ¢lanova zajednickog
kucanstva,

- osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica,

- osobni podaci djece s posebnim potrebama/tesko¢ama u razvoju - korisnika usluga Dje¢jeg vrtica.

- osobnih podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

- osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa,

- osobnih podaci vanjskih suradnika,

- osobni podaci djece/potencijalnih korisnika usluga,

- posebna kategorija osobnih podataka:¢lanstvo u sindikatu, zdravstveno stanje i vjeroispovijest.
2. Voditelja ra¢unovodstva i administrativno raCunovodstvenu radnicu za obradu slijedeéih
osobnih podataka:

- osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i élanova zajedni¢kog kucanstva,

- osobni podaci djece korisnika usluga Djeéjeg vrtica,

- osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Dje&jeg vrti¢a i élanova zajednic¢kog
kucanstva,

- osobni podaci djece s posebnim potrebama/teskoéama u razvoju - korisnika usluga Dje¢jeg vrtica.

- osobnih podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

- osobnih podaci vanjskih suradnika,

- posebna kategorija osobnih podataka:¢lanstvo u sindikatu, zdravstveno stanje i vjeroispovijest.

3. Struéne suradnike i zdravstvenu voditeljicu da obraduju osobne podatke:

- osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu,

- osobni podaci djece korisnika usluga Djecjeg vrtica,

- osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Dje¢jeg vrti¢a i élanova zajednickog
kucanstva,

- osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Djecjeg vrtica,

- osobni podaci djece s posebnim potrebama/tesko¢ama u razvoju - korisnika usluga Dje¢jeg vrtica.

- osobni podaci djece/potencijalnih korisnika usluga.

4. Odgojitelji obraduju osobne podatke korisnika Dje¢jeg vrtiéa:

- osobni podaci djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica,

- osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Djeéjeg vrti¢a i ¢lanova zajednikog
kucéanstva,

- osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Djecjeg vrtica,

- osobni podaci djece s posebnim potrebama/tesko¢ama u razvoju - korisnika usluga Djecjeg vrtica.

- osobnih podaci vanjskih suradnika.

Vv
Navedeni djelatnici dostavljaju osobne podatke primateljima i izvrSiteljima obrade temeljgm (.’:.1.6. i ¢l
9 Opée Uredbe (EU) o zaititi osobnih podataka 2016/679 Europskog parlamenta i vijeca od
27.4.2016. godine.

VI
Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu daje nositelj
roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj/skrbnik djeteta).
U postupku obrade osobnih podataka Djedji vrti¢ na odgovaraju¢i nacin (pisano ili izravno gsmeno)
ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obraQe
podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima vrtiéa, namjeri pred.ajl.osobmh
podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ée osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava
ispitanika na pristup osobnim podacima, te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje
obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.



VII
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim sobama/ormarima, a podaci u racunalu zasticuju se dodjeljivanjem
korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije (sigurnosne kopije).
Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke (zaporka/enkripcija),
kadrovske i organizacijske mjere (ovlastenja/treninzi) zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi
se osobni podaci zastitili od slu¢ajnog gubitka ili unistenja ( izrada sigurnosnih kopija-backup svih
baza) od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge
zlouporabe. Sve osobe koje posredno/neposredno mogu doc¢i do osobnih podataka, moraju se
obavezati na povjerljivost (fizicke osobe, pravne osobe, zaposlenici, odrzavatelji aplikacija/sistemskog
softvera/hardvera).

VI

Vrti¢ za osobne podatke koje obraduje vodi Evidenciju aktivnosti obrade osobnih podatka (radnika i
drugih prisutnih osoba na radu i ¢lanova njihovog zajednickog kucanstva, korisnika usluga dje¢jeg
vrti¢a, vanjskih suradnika i ¢lanova Upravnog vijeca) u pisanom/elektroni¢kom obliku.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:
- 1ime i kontaktne podatke Vrtica, predstavnika Vrtic¢a i sluzbenika za zastitu podataka,
- svrha obrade,
- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka,
- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,

predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka,

op¢i opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.

Ravnateljica donosi Odluku o osobama zaduzZenim za obradu i zastitu osobnih podataka.

IX
Navedeni radnici su u obavezi &uvati povjerljivost svih osobnih podataka kojima imaju pravo i ovlast
pristupa, a koji se nalaze u evidencijama aktivnosti obrade koje vodi/ima pristup Dje¢ji vrti¢ Vrtuljak,
Mokricka 59, Zapresi¢, te iste osobne podatke koriste isklju¢ivo u toéno odredenu (propisanu) svrhu.
Takoder su u obvezi da osobne podatke kojima imaju pravo pristupa nece dostavljati/davati na
koritenje niti na bilo koji na¢in uginiti dostupnim tre¢im (neovlastenim ) osobama, te su u obvezi
¢uvanja povjerljivosti istih osobnih podataka i nakon prestanka prava pristupa osobnim podacima ili
prestanka radnog odnosa.
Povreda propisane procedure predstavlja materijalnu odgovornost i povredu radne obveze.

Ova Politika/procedura stupa na snagu i primjenjuje se od 25. svibnja 2018. godine.

Zapresi¢, 24.5.2018.

A ore.
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